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> INTRODUCCION

En atencion a lo establecido por el articulo 23 de la Ley General de Archivos, quien suscribe, Ing.
Jorge Enrique Leonardo Gutiérrez de Velasco Rodriguez, en mi caracter de Director General y Titular
del Area Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional de Archivos del Aeropuerto
Intercontinental de Querétaro, S.A. de C.V., elaboré, presenté y publiqué el “Programa Anual de
Desarrollo Archivistico” para el ejercicio 2025 en el mes de enero del mismo afio.

El denominado “Programa Anual de Desarrollo Archivistico” es una herramienta orientada hacia la
mejora en la administracion de los archivos generados por el Aeropuerto Intercontinental de
Querétaro, S.A. de C.V., con la intencidn de optimizar el funcionamiento y operacién de los archivos
generados en esta Entidad y asi, implementar los mecanismos, procesosy metodologia en el ambito
archivistico, con el fin de disefiar una estrategia en materia de gestién documental que permita al
Aeropuerto, generar expedientes debidamente, organizados, clasificados, disponibles de
correspondencia, tramite, concentracién e histérico.

Es por lo anterior que dando cabal cumplimento al ordenamiento legal mencionado en supra lineas
a través de su articulo 26, se emite el presente Informe Anual al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 del Aeropuerto Intercontinental de Querétaro, S.A. de C.V.

> INFORME

1) El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del Aeropuerto Intercontinental de
Querétaro, S.A. de C.V., sefiald los siguientes objetivos especificos:

e Capacitacion interna y continua para el personal que serd responsable de las diferentes
areas en los archivos de correspondencia, tramite, conservacion e histérico, en apego a
la normativa vigente. (Dimension temporal de ejecucion, febrero y agosto 2025).
Observacion: Cumplimentado. Se informa que durante el afio 2025, se realizaron
cuatro capacitaciones relacionadas con los “archivos en el ambito publico y el Sistema
Institucional de Archivos”, capacitdndose a mas de treinta servidores publicos de
nuestra plantilla.

e Uso de los instrumentos de clasificacion archivistica dentro del sistema electrénico de
control archivistico (dimensidon temporal de ejecucidon, marzo 2025).
Observacion: Cumplimentada. De forma periddica se realizan revisiones aleatorias en
sistema para conocer los avances de clasificacién archivistica de las dreas,
encontrando avances y uso considerable de las herramientas archivisticas.
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e Formalizar el cien por ciento del archivo clasificado de concentracién conforme a lo
sefialado por los instrumentos de clasificacién archivistica de la Entidad. (dimensidn
temporal de ejecucién, marzo a noviembre 2025).
Observacién: En proceso de revision fisica para firma de inventarios documentales,
los cuales se encuentran proyectados para su cumplimiento total en el ejercicio 2026.

e Establecer el calendario de transferencias y bajas documentales, para que se lleve, en
tiempo y forma (dimension temporal de ejecucién, junio a noviembre 2025).
Observacion: En proceso de revisidn fisica para firma de inventarios documentales,
los cuales se encuentran proyectados para su cumplimiento total en el ejercicio 2026.

e Llimpieza, pintura y reubicacién de estanteria del espacio denominado “bodega de
archivo de concentraciéon”. (Dimensién temporal de ejecucion, julio a agosto 2025).
Observacion: Cumplimentada. Entre los meses de octubre y diciembre 2025 se
realizaron los trabajos de mantenimiento, limpieza y reubicacién de la estanteria.

e Publicary poner a disposicion del ptblico la informaciéon documental correspondiente,

asi como mantenerla actualizada en medios electrénicos para dar cumplimiento a lo
estipulado en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica.
Observacion: Cumplimentada. De forma trimestral esta Entidad Paraestatal realiza la
carga de informacidn en materia de acceso a la informacién dentro de la Plataforma
Nacional de Transparencia, conforme a lo establecido en los ordenamientos legales
correspondientes.

2) El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del Aeropuerto Intercontinental de
Querétaro S.A. de C.V., sefiald las siguientes actividades a realizar:

1.- Capacitacion interna:

Observacién: El drea de Control Patrimonial y servicios internos realizé 4 capacitaciones
durante el ejercicio 2025.

2.- Uso correcto y cotidiano del Sistema de Gestion Documental Electrénico:

Observacién: El Area Coordinadora realizo las acciones necesarias para establecer plazos y
metas de clasificaciones archivisticas, consiguiendo avances importantes, asi como una
cultura archivistica institucional donde se realiza de forma cotidiana la clasificacion de
expedientes, asi como el correcto manejo de resguardo y orden de dichos materiales.

3.- Acta circunstanciada de la sesién de trabajos del Organo Colegiado del AlQ responsable en
materia de archivo:
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Observacién: El Area Coordinadora de Archivos realizé el séptima la sesién correspondiente
donde se llevaron acabo importantes acuerdos administrativos asi como la actualizacién de
los instrumentos de clasificacién archivistica del aeropuerto.

4.- Resultados PADA:

Observacion: El Area Coordinadora de Archivos realizé el documento correspondiente y lo
publicé en la pagina oficial del aeropuerto.

> CONCLUSION |

En atencidn al analisis realizado de las diversas actividades y objetivos planteados dentro del
“Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025” (PADA), se propone retomar con compromiso y
eficiencia, las actividades pendientes e incluirlas dentro del Programa correspondiente al ejercicio
2026, afirmando la correcta ejecucidn de la mayoria de los objetivos planteados en beneficio del
actuar publico, asi como del desarrollo del Aeropuerto Intercontinental de Querétaro, S.A. de C.V.

ATENTAMENTE |

ENERO 2026
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